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Istituto Comprensivo a indirizzo musicale “don Pappagallo - Gesmundo” 
Sede centrale (Scuola Primaria e Infanzia): Viale Roma, 59/A - 70038 Terlizzi (Ba) - Tel. 0803511399 

Plesso Gesmundo (Scuola Sec. di I grado): Via Salamone 29 - 70038 Terlizzi (Ba)– Tel. 0803511958 

                       e-mail baic8aw009@istruzione.it  - PEC: baic8aw009@pec.istruzione.it 

                           C.F.93549000722 - Codice univoco d’ufficio: 93P4O5 

 

Protocollo (vedi segnatura)                          Terlizzi (fa fede il timbro di protocollo) 

 

 
Alla Prof.ssa  

DE PALMA Silvana 
 

All’Albo 
 

Alla sezione  
“Incarichi conferiti e autorizzati ai dipendenti  

(dirigenti e non dirigenti)” 
 

Alla sezione PON 2021-27  
del Sito web 

 
Agli Atti 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – 
Azione ESO4.6. A4 – Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro 
dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, 
Progetto FSE 2021-2027 di ORIENTAMENTO per la Scuola sec. di I grado ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-
216"...MI ORIENTO" (AVVISO n. 57173). CUP: F54D25003670007 
 

Conferimento dell’incarico di TUTOR 
ai sensi dell’art 45 del CCNL vigente 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
 
VISTO  il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 
VISTO  il Programma Nazionale a titolarità del Ministero dell’Istruzione e del Merito, denominato “PN Scuola 

e Competenze 2021 – 2027” e finanziato tramite i fondi FESR e FSE+; 

 

VISTO l’ACCORDO DI PARTENARIATO ITALIA 2021-2027 n° CCI 2021IT16FFPA001, conforme all’articolo 10, 

paragrafo 6 del Regolamento UE n. 1060/2021 ; 
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VISTO  la Decisione di esecuzione della CE il 15 luglio 2022 n° CCI 2021IT16FFPA001 che approva l'accordo di 

partenariato con la Repubblica italiana; 

 

VISTO decisione di esecuzione della commissione del 9.10.2023 recante modifica della decisione di 

esecuzione C (2022) 9045 che approva il programma "PN Scuola e competenze 2021-2027" per il 

sostegno a titolo del Fondo europeo di sviluppo regionale e del Fondo sociale europeo Plus 

nell'ambito dell'obiettivo "Investimenti a favore dell'occupazione e della crescita" in Italia 

n° CCI2021IT05FFPR001; 

 
VISTO il Regolamento (UE) 2021/1060/1058 e 1057  del Parlamento europeo e del Consiglio del 24 giugno 

2021;  

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito del 19 novembre 2024, n. 233 che ha destinato 

specifiche risorse per percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di 

garantire un’efficace valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e una riduzione 

della dispersione e dell’abbandono scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e 

competenze 2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060; 

 
VISTO l’Avviso del Ministero dell’Istruzione e del Merito m_pi. AOOGABMI n. 0057173 del 14/04/2025 

nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e Competenze 2021-2027!avente ad oggetto: 

Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, di “Destinazione di 

risorse per percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire 

un’efficace valorizzazione delle potenzialità e dei talenti degli studenti e una riduzione della 

dispersione e dell’abbandono scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e 

competenze 2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060” - Avviso di adesione; 

TENUTO CONTO che l’Avviso Pubblico 57173/2025 destinato alle Istituzioni scolastiche di I grado prevede 

interventi e moduli riconducibili all’obiettivo specifico ESO4.6 del PN “Scuola e competenze” 2021-

2027 finalizzato a “Promuovere la parità di accesso e di completamento di un’istruzione e una 

formazione inclusive e di qualità, in particolare per i gruppi svantaggiati, dall'educazione e cura 

della prima infanzia, attraverso l'istruzione e la formazione generale e professionale, fino al livello 

terziario e all'istruzione e all'apprendimento degli adulti, anche agevolando la mobilità ai fini 

dell’apprendimento per tutti e l’accessibilità per le persone con disabilità (FSE+)”; 

VISTA   la delibera del Collegio Docenti n.4 del 20/05/2025 di adesione all’Avviso, mediante presentazione 

del progetto; 

VISTA   la delibera di adesione del Consiglio di Istituto n. 29 del 21/05/2025 di adesione all’Avviso, mediante 

presentazione del progetto; 

TENUTO CONTO dell’adesione di questa Istituzione Scolastica all’Avviso 0057173 con inoltro della 

candidatura n.12379; 

VISTA   l’autorizzazione prot. n. AOOGABMI. n. 105099  del 19/06/2025 del MIM – Unità di Missione del 

piano nazionale di ripresa e resilienza del progetto FSE 2021-2027 di ORIENTAMENTO per la Scuola 
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sec. di I grado ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-216"...MI ORIENTO" (AVVISO n. 57173) costituito di n. 9 

moduli di n. 30 ore cadauno;   

VISTE le disposizioni ed istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai Fondi Strutturali europei 

2021-2027; 

 
CONSIDERATO  che ai sensi dell’art. 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica può stipulare contratti di 

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 

l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione 

VISTA  la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 
VISTA   la circolare n. 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti  
               fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
 
VISTA   la delibera del Consiglio d’Istituto n. 52  del 18/12/2025 con la quale è stato approvato 

l’aggiornamento del P.T.O.F. per l’a.s. 2025/26; 

 

VISTO  il Programma Annuale dell’Esercizio finanziario 2026 approvato dal Consiglio di Istituto in data 

6/02/2026, delibera n. 59; 

 

VISTO  il Decreto Interministeriale n. 129/2018 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 

13 luglio 2015, n.107”; 

VISTO il Decreto Dirigenziale (Provvedimento n. 13), prot. n.6776/U del 18/09/2025, di acquisizione in 

bilancio del finanziamento autorizzato all’interno del Programma Annuale 2025 con l’apertura della 

nuova scheda di progetto P02/005; 

VISTO il proprio avviso, prot. n. 181/U del 9/01/2026, rivolto al personale interno per il reclutamento di 
esperti formatori, dei tutor, del referente alla valutazione e delle figure di supporto per alunni con 
disabilità (Docenti di Sostegno) per la realizzazione del Progetto PON/FSE che dovranno svolgere 
compiti in riferimento al progetto in oggetto, 

 
VISTO il decreto di pubblicazione delle graduatorie provvisorie degli esperti formatori, dei tutor, del 

referente alla valutazione e delle figure di supporto per alunni con disabilità del progetto 
ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-216"...MI ORIENTO" (AVVISO n. 57173) del 22/01/2026, prot. n. 
623/U; 

 
VISTO il decreto di pubblicazione delle graduatorie definitive degli esperti formatori, dei tutor, del referente 

alla valutazione e delle figure di supporto per alunni con disabilità del progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-
PU-2025-216"...MI ORIENTO" (AVVISO n. 57173) del 12/02/2026, prot. n. 1394/U; 

 

CONFERISCE 

alla S.V., DE PALMA Silvana - C.F.: DPLSVN72T68L109B, docente a tempo indeterminato in servizio presso 

questa Istituzione Scolastica, l’incarico a svolgere la funzione di Tutor del modulo/percorso formativo “Mi 
oriento…conosco me stesso I edizione” del progetto ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-216"...MI ORIENTO" 

(AVVISO n. 57173) regolarmente autorizzato dal MIM. 
 
COMPITI DI PERTINENZA DELLA FIGURA DI TUTOR: 
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Il docente Tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli 
allievi e collaborare con gli esperti nella conduzione delle attività del suddetto modulo, di collaborare con le 
diverse risorse umane che partecipano al medesimo e di partecipare con l’esperto e con il referente per la 
valutazione a tutte le fasi previste dal sistema di valutazione compresa la certificazione degli esiti formativi 
degli allievi. 

In particolare, il tutor: 
• predispone, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi 
• cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 

partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 
• accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto 

formativo; 
• segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del 

previsto in relazione al numero minimo di attestazioni da raggiungere; 
• cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti 

in itinere o anche prima/dopo l’intervento formativo; 
• partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano 
• Inserisce i dati relativi alla gestione del percorso 
• registra le anagrafiche 
• inserisce la programmazione giornaliera delle attività 
• concorda l’orario con gli esperti 
• provvede alla gestione della classe 
• descrive e documenta i prodotti dell’intervento 
• inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente 

messe in atto 
 
A fronte dell’attività prestata dal TUTOR verranno riconosciute n. 30 ore extra curriculari complessive per il 
modulo assegnato del progetto, come di seguito indicato: 

Tipologia modulo  Titolo modulo  N. max di ore 

per modulo 

“Orientamento per 

scuole sec. di I grado” 

“Mi oriento…conosco me stesso I edizione” 30 

Il Tutor è tenuto a partecipare, altresì, agli incontri di programmazione e/o verifica appositamente 
convocati dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, poiché tale attività rientra nell’incarico assegnato. 

Si sottolinea l’importanza dell’integrità delle informazioni da inserire nel sistema informativo che 
consentiranno un monitoraggio fisico, in automatico, da parte dell’Autorità di Gestione, il cui esito positivo 
garantirà l’avvio dei pagamenti. 

A fronte dell’attività prestata dal Tutor, pari a n. 30 ore extra curriculari, secondo un calendario che 
sarà concordato dalla Scuola con i singoli tutor selezionati, unitamente agli esperti dei singoli moduli, la 
Scuola corrisponderà un compenso lordo stato omnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali ed 
assistenziali e degli oneri riflessi, dovuti per legge, di € 900,00 lordo stato, pari cioè ad € 30,00 all’ora (lordo 
stato). Sul compenso andranno calcolate le ritenute previdenziali ed assistenziali e le ritenute fiscali previste 
dal vigente ordinamento giuridico. 

Il pagamento avverrà al termine dell’attività svolta, previo effettivo accreditamento dei relativi fondi 
comunitari nelle casse dell’istituzione Scolastica; pertanto, alcuna responsabilità potrà essere mossa alla 
Scuola in caso di ritardo nella liquidazione. 

In caso di rinuncia all’incarico, anche nel corso dell’attività, sarà corrisposto un compenso 
proporzionale all’attività prestata. 

La Scuola, in ogni momento ed in situazioni di comprovata inefficienza da parte dell’Esperto 
nominato, si riserva la facoltà di revocarne l’incarico, corrispondendo il compenso dovuto per l’attività fino 
ad allora svolta. 

Inoltre, in caso di mancata realizzazione di parte o dell’intero Progetto, il compenso da corrispondere 
sarà decurtato in misura proporzionale ai fondi effettivamente accreditati. 
              Le attività progettuali avranno inizio a decorrere dal 1/10/2026 e si concluderanno entro il mese di 
dicembre 2026, salvo proroghe e comunque fino al completamento di tutti gli adempimenti connessi alla 
gestione informatizzata del Progetto PON/FSE 
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       Il Dirigente Scolastico – R.U.P. 
                                          Lucia TATULLI 

(firmato digitalmente) 
PER ACCETTAZIONE: 
 

____________________________ 

 
 
Il/La sottoscritto/a autorizza il trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR – General Date Protection 
Regulation-Regolamento UE 2016/679. 

               In fede 
 
_________________ 
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(AUTODICHIARAZIONE) 

 

 
                                                                                                                                 

DICHIARAZIONE DI INSUSSISTENZA CAUSE OSTATIVE PER IL RUOLO DI TUTOR A VALERE SU: 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – 
Azione ESO4.6. A4 – Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e 
del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025. 
Progetto FSE 2021-2027 di ORIENTAMENTO per la Scuola sec. di I grado ESO4.6.A4.D-FSEPN-PU-2025-
216"...MI ORIENTO" (AVVISO n. 57173). CUP: F54D25003670007 
 
La sottoscritta DE PALMA SILVANA nata a Terlizzi il 28/12/1972 e residente a Terlizzi (BA) 
  

Codice Fiscale DPLSVN72T68L109B , in relazione al ruolo di TUTOR del modulo “Mi oriento…conosco me 
stesso I edizione” 

DICHIARA 

 

ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 consapevole degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 
445 del 28 dicembre 2000: 

 

a) non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 
53, del d.lgs. n. 165/2001;  
 

b) di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro interesse 
personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto   
- non coinvolge interessi propri; 

- non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, 

oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale; 
- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa 

pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi; 
- non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore o 

agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, società o 

stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o dirigente; 
 

c) che non sussistono diverse ragioni di opportunità che si frappongano al conferimento dell’incarico in 

questione; 

 

d) di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento 
dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

 
e) di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni che 

dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 
 

f) di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta di 
carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

 
g) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo 

e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il trattamento 
dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con strumenti 
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informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le presenti dichiarazioni vengono rese e fornisce 

il relativo consenso; 

 
  
                                                                                                                                             Firmato 
 
 __________________ 
 
 

 

 

 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Lucia Tatulli

Firma di Lucia Tatulli

Firma

#TTLLCU75R71L109M_Firma di Lucia Tatulli_TL#

#TTLLCU75R71L109M_Firma di Lucia Tatulli_BR#

Silvana De Palma

Firma di Silvana De Palma

Firma

#DPLSVN72T68L109B_Firma di Silvana De Palma_TL#

#DPLSVN72T68L109B_Firma di Silvana De Palma_BR#
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